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Zálohová a vyúčtovacia faktúra 

Zálohová faktúra 

Zálohová faktúra sa eviduje cez ponuku Evidencie – Došlé faktúry – Zálohové faktúry 

(vyplňte bežné polia hlavičky faktúry - VS, Objednávka, Stred., Dodávateľ, Predmet, 

Dátumy...). Zálohová faktúra sa dá zaevidovať aj cez ponuku Evidencie – Došlé faktúry – 

Došlé faktúry. V tomto prípade je potrebné začiarknuť políčko Zál.F. 

 

 
Predpis pri zálohovej faktúre sa neúčtuje, účtuje sa len úhrada zálohovej faktúry. Pri úhrade 
zálohovej faktúry je potrebné použiť predpis MD 314x, Dal P/BU + RS a úhradu napárovať 
cez VS na zálohovú faktúru. 
 
Vyúčtovacia faktúra 
 
Vyúčtovacia faktúra sa eviduje cez ponuku Evidencie - Došlé faktúry - Došlé faktúry 
(vyplňte bežné polia hlavičky faktúry - VS, Objednávka, Stred., Dodávateľ (musí sa 
zhodovať s dodávateľom na zálohovej faktúre), Predmet, Sumu (celkovú sumu faktúry), 
Dátumy atď. Na záložke BÚ zadajte z akého účtu a na aký účet bude faktúra platená, 
na záložke Účtovanie zadajte predpis pre zaúčtovanie prijatia faktúry (5xx/321x) a predpis 
pre zaúčtovanie úhrady (321/P/BU + RS), na záložke Záloha naviažte v poli VS faktúry 
zálohovú faktúru a v poli Suma zálohy zadajte sumu zálohovej faktúry. 
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V poli Predpis pre zaúčtovanie zálohy je potrebné zadať predpis MD 321x/314x. Týmto sa 
na faktúre na záložke Detail poníži suma v poliach K úhrade a Nedoplatok (na úhradu 
zostane len skutočný rozdiel medzi vyúčtovacou a zálohovou faktúrou). Faktúru zapíšte 
a zaúčtujte cez spodné tlačidlo Účtuj. 
 

 


