Spracovanie dochadzky z dochadzkového systému

1. Ulozenie davky

Mesacnu davku z dochadzkového systému ulozte do adresara
C:\madesoft\Prenos\dochadzka\

2. Import davky

V okne Evidencie — Dochadzka stlaéte spodné tlacidlo Import tidajov.
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Otvori sa okno Dochadzka — import tudajov.

V poli Subor vyberte mesaénu davku, ktort chcete importovat'.
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Po zobrazeni importovaného suboru stlacte tlacidlo Import.
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Zobrazi sa protokolové okno Spracovanie davky — protokol. Ak davka neobsahuje chyby,
protokolové okno zatvorte tlaCidlom Zatvorit'.

3. Spracovanie davky

V okne Evidencie — Dochadzka stlacte dolné tlaidlo Spracovanie davky.

M Obdobie 201702: Dochadzka = =

Obdobie| P2 |Kad DCH|Poradie PP| Foznamka |od [Do K

[ 3

Detal | Bralsie Gdaie |

Obdobie / Pe[ Kad DCH | =
Oz &slo | =| RC | 0d ] Kalendérne dri
Mena | Lo A ﬁ Pracovné dni J
| ~l =l Poget hodin 4
Poznamka |
5.0
[TT=T=T s Te Tz Talo oli]i 2l alrsheli7lr slislzalar 2223 24 2 e 57126 PO
Info ‘ Fiekapitulacia | F.ontrola | Fribl/0dhlZmeny | Import Gdajoy | Spracovanie davok |I Potet zaznamow: 0

Zobrazi sa protokolové okno Spracovanie davok za obdobie RRRRMM - protokol.
Po spracovani davky zatvorte protokolové okno tlagidlom Zatvorit'.

Do okna Obdobie RRRRMM: Dochadzka sa naimportuju riadky z dochadzkového systému
nasledujucim spdésobom:

1. Ak ma zamestnanec v Personalistike zadany pravidelny pracovny ¢as (5 dni
v tyzdni), tak sa naimportuju len nepritomnosti (napr. D, CH, O, P, PD, SC...),
neimportuju sa pritomnosti (R, S).

2. Ak ma zamestnanec v Personalistike zaskrtnuté na pracovnom pomere na zalozke
Mzdové udaje Nepravidelny pracovny ¢as alebo PodFa dochadzkového systému,
a takyto pracovny pomer sa prenesie do Miezd, tak sa naimportuju v8etky riadky
vratane R — Odpracované, S — sviatok plateny. Vtedy je potrebné sledovat pracovny
fond v mzdach, lebo od toho sa odvija vypocet mzdy.

Pri nepritomnosti CH — choroba je potrebné pri kazdom pracovnikovi opravit’ datum
Od na skutoc¢ny zaciatok choroby, aby pri vypocéte mzdy program vedel, pre kolko dni
je potrebné vypocitat’ nahrady.
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