Vytvorenie pouzivatelov a nastavenie pristupov
1. Vytvorenie pouzivatelov

Spustite modul Sprava systému, prihlaste sa ako pouzivatel sa, z ponuky vyberte
Evidencie — Pouzivatelia - Zoznam.

M Spréva systému
Ciselniky Obdobia Cinnosti  Upravy Zobrazit Nastroje TlaCové zostayy Okno Pomoc Koniec
, - &
Strediska Generuj pouzivatelov

Odbory

Parametre pre pouzivatelov

n

Pomocou tla€idla Vlozit’ novy (F3) - vytvorte nového pouzivatela — do pola Prihlas.meno

zadajte napr. jhrasko (v tomto poli nepouzivajte medzery, dizne ani maké&ene!), do pola
Celé meno zadajte napr. Jan Hrasko (to je len informativny popis).

Ostatné polia nie je potrebné vypifiat (najmé nezadiarknite pole Spravca!).

Detail | Bakie tdaie |

Kéd Ii Plathost od ]—EJ Mail. adresa |
Frs meno {HERE) Platnostdo | 8]  MazovPC|
Lo rerg @ Blokovanie [~
Funkeia | Fabapodklidty [ x|
Odbor | EI I Sprévca [ Aktudlng rok [_

Nového pouzivatela zapiSte tlaCidlom Zapisat’ (F12) v
Pomocou tla€idla Vlozit' novy (F3) - vytvorte dalSieho nového pouzivatefa — do pola
Prihlas.meno zadajte napr. jmrk, do pofa Celé meno zadajte napr. Jozef Mrkvicka.

Znovu zapiste tlacidlom Zapisat’ (F12) v
V zozname pouzivatelov by ste teraz mali mat' 3 riadky: sa, jhrasko, jmrk.
Zavrite okno pouzivatelov.

Z ponuky vyberte Evidencie - Pouzivatelia — Generuj pouzivatelov.
Na otazku Generovat pouzivatelov? odpovedzte kliknutim na tlagidlo Ano.
Program vytvori pouzivatelov a nastavi ich pristupové prava.

Kazdy novovytvoreny pouzivatel (jhrasko, jmrk) ma nastavené prvotné heslo, ktoré najdete
v Sprava systému - Evidencie - Zakladné nastavenie - Heslo nového pouzivatela.

Pri prihlasovani novovytvoreného pouzivatela do URBIS v okne Prihlasenie do systému
treba do pola Meno zadat meno pouzivatela ,jhrasko a do pola Heslo treba zadat
prislusné heslo. Hned po prvom prihlaseni novovytvoreného pouzivatefa do URBIS
odporu¢ame zmenit jeho prvotné heslo na nejaké iné — zmenu mdze vykonat kazdy
pouzivatel samostatne v module Menu, v okne Menu aplikacii kliknutim na tlacidlo

s klu¢ikom. POZOR! V hesle sa rozliSuju velké a malé pismena, preto si dobre zapamatajte,
aké heslo ste zadali.

Ak je potrebné zmenit heslo pouzivatela (napr. si jhrasko zmenil heslo a zabudol ho),
spustite modul Sprava systému, prihlaste sa ako pouzivatel sa, z ponuky vyberte
Evidencie - Pouzivatelia - Zoznam, nastavte sa na prisluSny riadok a cez dolné tlacidlo
Funkcie vyberte Zmen heslo.

URBIS — Vytvorenie pouZzivatelov
a nastavenie pristupov 1 posledna uprava 26.11.2018



Heslo treba pre kontrolu zadat' dvakrat a potvrdit tladidlom Pouzitie. POZOR! V hesle sa
rozliSuju velké a malé pismena, preto si dobre zapamatajte, aké heslo ste zadali.

2. Nastavenie pristupovych prav

V module Sprava systému z ponuky vyberte Evidencie - Zabezpeéenie - Ulohy.

o Sprava systému
: Evidenciel Ciselniky Obdobia Cinnosti Upravy Zobrazit Nastroje Tlacové zostavy Okno Pomoc Koniec
Poutivatelia 40 A1 2] == 7 g B || B@E

Strediska
Odbory

Pracovné stanice

Prihlaseni pouzivatelia

[ IZabezBeEenie I

Pomocou Vlozit’ novy (F3) [ vytvorte novu ulohu - do pola Kéd zadajte napr. urad,
do pola Nazov zadajte napr. VSetko okrem PaM. Zapiste tlaCidlom Zapisat’ (F12) v

Detail
~Posledna zmena——
Kéd |urad
Nazov |Véetko okrem PaM Zmenil ,—
Poznamka

Kliknite na dolné tlacidlo Pristupy a otvori sa okno so stromom modulov a funkénych oblasti.

I_Elutad Vietko okrem PaM

Detail |
Posledna zmena
Kéd |urad |20.11.2018
Nazov |V§etko okrem Pat Zmenil I-1_-
Poznamka I

Pouzivatelia Pristupy | Rekapitulacia

Kliknite na tlacidlo Opravit’ (F2) YLV okne pristupov kliknite na tlagidlo Upravy a vyberte
Oznac vSetko. Potom sa nastavte mySou na modul Personalistika, stlacte pravé tlacidlo
na mysSi a z miestnej ponuky vyberte Zakazany (mysli sa pristup). Rovnako to urobte

S modulom Mzdy.

URBIS — Vytvorenie pouzivatelov
a nastavenie pristupov 2 posledna uprava 26.11.2018



-

M urad, urad, Vietko okrem PaM: Funkéné.. | = | @ _!lﬁl.

~~~~~~ B¥w] 11 - Zakladné evidencie £
----- B¥~| 12-Dane a poplatky

<<<<<< B¥~| 13 - Kataster nehnutelnosti

AAAAAA 14 - Digitalne mapy

------ B¥~] 31 - Podvojné aétovnictvo

..... Bf~] 32 - Sklad

...... B¥~] 33 - Majetok

5o -
X w]| 3401 - Zakia B2] PIny pristup

K w| 3402-Prac Pristup na prezeranie
...... BY~] 35 - Mzdy X | 7akazany
AAAAAA 36 - Dochadzka
------ B¥w| 37 - Dochédzka - pracovnik
----- B¥=| 41 - Priestupky
------ B¥~| 81 - Administrativa
AAAAAA B#w| 90 - Menu-start
------ B¥w] 91 -Menu
..... B¥w| 92 - Sprava systému bi

Upravy | Naplf I Pocet zaznamov: 77/79

Zapiste tlaCidlom Zapisat’ (F12) ¥ Okno pristupov zatvorte.
Teraz s ozna¢enym riadkom urad v zozname uloh kliknite na dolné tla€idlo Pouzivatelia.

Iﬂurad Vietko okrem Patd

Detail |
~Posledna zmena
Kéd |urad 20.11.2018
Nazov |V§etko okrem Pak Zmenil IT_
Poznamka |

Pouzivatelia | Pristupy I Rekapitulécia'

Pomocou tlacidla Vlozit’ novy (F3) i vytvorte novy zaznam - do pola UzZivatel zadajte

kdd pouzivatela jhrasko, alebo ho vyberte z navazného Ciselnika.

Detail |

~Posledna zmena-

Uzivater ||?3 Iihlasko [J &n Hrasko

(lloha Iurad x| |V§etko okrem Patd Zmenil I

Zapiste tlaCidlom Zapisat’ (F12) ¥ Toto okno zavrite, ¢im sa vratite do okna uloh.
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XS

Pomocou tla€idla Vlozit’ novy (F3) vytvorte dalSiu ulohu —do pola Kéd zadajte

napr. mzdy, do pofa Nazov zadajte napr. Iba PaM. Zapiste tlaCidlom Zapisat’ (F12) v
Kliknite na dolné tlacidlo Pristupy a otvori sa okno so stromom modulov a funkénych oblasti.

Kliknite na tlaCidlo Opravit’ (F2) "L v okne pristupov sa nastavte mySou na modul
Personalistika, stlacte pravé tlacidlo na mySi a z miestnej ponuky vyberte Plny pristup.
Rovnako to urobte s modulmi Mzdy, Menu-start, Menu.

M urad, urad, Vietko okrem PaM: Funkéné .. | = | & [s23m]

- X | 11 - Zakladné evidencie &
[ X w| 12 - Dane a poplatky

- X »| 13 - Kataster nehnutelnosti
- X %] 14 - Digitalne mapy

- X | 31 - Podvajné Gétovnictvo
M 32 - Sklad

- X w| 33-Majetok

- B 34 - Personalistika

- Bwr] 35 - Mazdy

[ X w| 36 - Dochédzka

- X w| 37 - Dochédzka - pracovnik
- X %] 41 - Priestupky

- X | 81 - Administrativa

- B 90 - Menu-start

- X w| 92 - Sprava systému

Zapiste tlaCidlom Zapisat’ (F12) ¥ Okno pristupov zatvorte.

Teraz s oznacenym riadkom mzdy v zozname uloh kliknite na dolné tlaCidlo Pouzivatelia.
Pomocou tla€idla Vlozit’ novy (F3) A vytvorte novy zaznam - do pola UZivatel zadajte
kéd pouzivatela jmrk (pravdepodobne 3) alebo ho vyberte z navazného Ciselnika.

Zapiste tlaCidlom Zapisat’ (F12) ¥ Toto okno zavrite, ¢im sa vratite do okna uloh.

Poznamky na zaver

o Ak dodrzite horeuvedeny postup, budete mat v systéme URBIS troch pouzivatelov:
1l.sa
Tohto pouZzivatela pouzivajte len na aktualizaciu verzie URBIS, na zalohovanie udajov,
pripadne na obnovenie udajov zo zalohy.
2. jhrasko
Bude mat pristup do vSetkych modulov okrem modulov Personalistika, Mzdy.
3. jmrk
Bude mat pristup len do modulov Personalistika, Mzdy.

e V heslach pouZzivatelov sa rozliSuju malé a velké pismena, preto si dajte pozor, aby ste
pri vytvarani hesla ani pri prihlasovani do systému URBIS nemali zapnuty CAPS LOCK
a pozorne zadavajte spravne heslo, aby ste predisli zbytoCnym problémom pri prihlasovani.

e Zabudnuté alebo stratené heslo bezného pouzivatela sa neda nijako zistit. Da sa len
zmenit postupom opisanym v bode 1 v poslednom odseku.
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e Zabudnuté alebo stratené heslo pouzivatela sa (systémovy administrator) sa tiez neda
nijako zistit. Okrem toho sa ani neda zmenit’ postupom opisanym v bode 1 v poslednom
odseku. Zmenit sa da iba po prihlaseni v module Menu, v okne Menu aplikacii.

Preto si ho velmi dobre zapamatajte!

e V pripade, Ze ste napriek vSetkym opatreniam zabudli alebo stratili heslo pouZivatela sa,
zavolajte na linku systémovej podpory URBIS hotline, kde vam poradime, ako tuto
situaciu vyriesit.
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